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Becas de Transicion — Guia para empresas

El objetivo de esta Guia es describir las formas en que la empresa puede acceder al
sistema para la incorporacion de una oferta de practicas de tres meses consecutivos de
duracion en el marco de una Beca de Transicion del Mundo Educativo al Laboral.

1. ACCESO AL APLICATIVO DE GESTION DE PRACTICAS
Para operar como empresa en el sistema de gestion de la Universidad es necesario
registrarse en GAUR a través de la Web.

1.1. Acceso directo a Gestion de Gaur (link)

Listado de centros

Gestiona Practicum |Praktiges Ofertas de

Campus |Centro e empleo
Practicum |desde web |desde web lesde web

Llava Lula de |3 Experiencia de Alava No Mo Mo No I
Llava Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Vitoris-Gasteiz No Mo Si =l s
Llava Escuela Universitaria de Ingenieria de Vitoria-Gasteiz No Mo Mo No =
Llava Escuela Universitaria de Magisteric de Vitoria-Gasteiz Ell Ell Mo No =
Llava Escuela Universitaria de Trabajo Social de Vitoria-Gasteiz Ell Mo Mo No =
Llava Facultad de Ciencias de |a Actividad Fisica v del Deporte Ell Mo Mo No =
Alava Facultad de Farmacia Si No No No 5=
Alava Facultad de Letras Mo No Si Si =
Llava Unidad Delegada de |a F. de CC. Econdmicas y Empresariales en Vi... No Mo Si No I
Llava Unidad Docente de |a F. de Medicina y Odontologia en Vitoria-Gasteiz No Mo Mo No I
Bizkaiz Aula de |3 Experiencia de Bizkais No Mo Mo No I
Bizkaiz Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Eilbao No Mo Mo =l =]
Bizkaiz Escuela Técnica Superior de Nautica y Maguinas Navales Ell Mo Mo No I
Bizkaia Escuela Universitaria de Enfermeria de Leioa Si No No No I
Bizkaiz Escuela Universitaria de Estudios Empresariales de Eilbao Ell Mo Si =l I
Bizkaiz Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica Industrial de Bilbao No Mo Mo No I
Bizkaiz Escuela Universitaria de Ingenieria Técnica de Minas y de Obras FU... No Mo Mo =l I
Bizkaiz Escuela Universitaria de Magisteric de Bilbao Ell Ell Mo No =
Bizkaiz Escuela Universitaria de Relaciones Laborales lh.praktikek@ehu.es No Mo Si No =
Bizkaia Facultad de Bellas Artes Mo No Si Si =
Bizkaiz Facultad de Ciencia y Tecnologia saecyt@ehu.es Si Mo Si No =
Bizkaiz Facultad de Ciencias Econdmicas v Empresariales gestor.practicas.fcee@e... |No Mo Si No hine
= i | ]
i | T (B | | Acceso G.A.U.R.

1.2. Sila empresa NO esta registrada.
Para registrarse como nueva empresa pulsar el boton “Registrar Nueva Empresa” que
abrira la pantalla siguiente en la que se introducira el NIF de la empresa para continuar.

Registro de nueva empresa

Introduzca ef NIF de la empresa y pulse Continuar

*NIF: [

[ Continuar | [ weter

En el caso de que exista algun registro con ese NIF porque ya se han realizado ofertas en
los modulos de GAUR se abrira una pantalla con los registros existentes. Si hubiera mas
de un registro habra que elegir el que corresponde con la persona de contacto e email
de la sucursal o seccion de la empresa y entrar en ese registro con las flechas que hay al

lado del NIF. ]

Si previamente no se han gestionado ofertas de practicas con la UPV/EHU, no habra

ningun registro y habra que introducir los datos para dar de alta a la empresa y Guardar
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Servicios a empresas

Salir

Pantalla para dar de alta la nueva empresa

* Razén social:

* Nombre: =]
* Sector: ‘ =

Pais: Espafia Q

* Tipo wia: Q,

* Namero:

* codigo postal: Q

* Parsona contacto:
Cargo:

* Teléfono contacto:
* Email contacto:

Url:

1.3. Solicitud de acceso al Centro donde se desea ofertar la practica
(las empresas deben estar dadas de alta).

Una vez que la empresa que no estaba registrada haya completado los datos de alta de

empresa y los haya guardado o en el caso de que previamente la empresa ya estuviera

registrada y haya accedido al registro correspondiente (persona de contacto

adecuada..), se abrira la pantalla de solicitud de acceso a centros, en el listado buscar el

"Campus” y el "Centro” (Facultad/Escuela) al que se quiere acceder para ofertar la

practica, y después marcar el cuadro de la columna de acceso y hacer Clic en el
botdn de “Solicitar acceso” que se habra activado al marcar la casilla.

Solicitud de acceso a centros
Campus |Cent|'u |Co|||il:to ‘Al:(lﬂl
Bizkaia 363 Escuela de Ingenieria de Bilbao I} .
Bizkaia 320 Facultad de Bellas Artes 1
Bizkaia 310 Facultad de Ciencia y Tecnologia saecyt@ehu.es [
Bizkaia 323 Facultad de Ciencias Sociales y de la Comunicacidn I}
Bizkaia 324 Facultad de Derecho. Seccidn Bizkaia 1
Bizkaia 321 Facultad de Economia y Empresa gestor.practicas.fcee@ehu.es ]
Bizkaia 351 Facultad de Economia y Empresa. Seccién Elcano I}
Bizkaia 352 Facultad de Medicina y Enfermeria 1
Bizkaia 327 Facultad de Medicina y Enfermeria I}
Bizkaia 356 Facultad de Relaciones Laborales y Trabajo Social Ih.praktikak@ehu.es I}
Gipuzkoa 263 Escuela de Ingenieria de Gipuzkoa centrodecarreras.ep-ss@ehu.eus ||
Gipuzkoa 264 Escuela de Ingenieria de Gipuzkoa. Seccidn Eibar I
Gipuzkoa 240 Escuela Técnica Superior de Arquitectura daget.zuzendari-idaz@ehu.eus I}
Gipuzkoa 224 Facultad de Derecho I}
Gipuzkoa 251 Facultad de Economia y Empresa. Seccidn Gipuzkoa bidelan@ehu.es 1
Gipuzkoa 230 Facultad de Educacién, Filosofia v Antropologia I}
Gipuzkoa 254 Facultad de Educacidn, Filosofia y Antropologia I}
Gipuzkoa 226 Facultad de Informatica vicedecano.inves-relexternas.fi-ss... |[]
Gipuzkoa 252 Facultad de Medicina y Enfermeria. Seccién Gipuzkoa I}
Gipuzkoa 231 Facultad de Psicologia I}
Gipuzkoa  |215 Facultad de Quimica 1
Gipuzkoa 916 Megociado de becas de Transicién Educativa al Mundo Laboral I} v
[Selicitar Acceso|Volver|Inicia|
o UPV/EHU - v.2.0.0

El centro correspondiente validara el acceso y el sistema remitira un e-mail con los datos
de Usuaria/o y Contrasena para acceder a la plataforma GAUR vy poder realizar las

ofertas, (ver ACCESO A GAUR PARA REGISTRAR LA OFERTA DE PRACTICAS. punto 5).
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2. POSIBLES PERIODOS DE PRACTICAS
En el curso actual 2019/20 habra tres periodos de practicas. La oferta se podra grabar
a partir del 5 de marzo y debera grabarse en el Centro (Facultad/Escuela) que
corresponda a la titulacion que interese. Los periodos son los siguientes:

— 01/04/2020 a 30/06/2020
- 01/05/2020 a 31/07/2020
- 01/06/2020 a 31/08/2020

Existe ademas otro periodo que se podra realizar en el curso académico siguiente
2020/21:

— 01/10/2020 a 31/12/2020

Previa a la grabacion de una oferta en este periodo es obligatoria la consulta con el
centro de la titulacidon que interese.

3. NUMERO DE BECAS SEGUN NUMERO DE TRABAJADORAS/ES
Se puede consultar el nUmero de becarias/os que se pueden solicitar segun la tabla.

NUumero de trabajadoras/es en la empresa | NUmero maximo de becarias/os en total
entre todas las Facultades y Escuelas

Hasta 3 1

De4a’ 2

De8a15 3

De 16 a 20 4

De 21230 5

De 31 a40 6

De 41260 7

De 61 a 80 8

De 81a100 9

Mas de 100 Maximo de 10

4., COMUNICACION CON LA PERSONA RESPONSABLE DE
PRACTICAS DEL CENTRO

Una vez hecho el registro de la empresa y/o solicitado el acceso a Centro es conveniente
ponerse en contacto con la Persona Responsable de Practicas del Centro
(Facultad/Escuela) (https://www.ehu.eus/es/web/enplegua/arduradunak) donde se
imparte la titulacion del perfil del alumnado en el que estais interesadas/os, enviandole
un e-mail e indicando la intencion de participar en las BECAS DE TRANSICION. En ese
mensaje interesa aportar la siguiente informacion:

-Perfil de titulada/o requerido.

-Tareas que va a realizar.

-Ubicacion del lugar donde va realizar la practica.
- Horarios.
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Antes de grabar la oferta habra que tener los datos del instructor/a de la empresa con
nombre apellidos, DNI, fecha de nacimiento, email y teléfono.

5. ACCESO A GAUR PARA REGISTRAR LA OFERTA DE PRACTICAS
Una vez validada la empresay obtenidas las claves de acceso a GAUR entramos en el
sistema http://gestion.ehu.es/gaur

Picar en "Profesorado, PAS y otras/os usuarias/os

UPV/EHU

@kasleak / Alumnos/as

@rakasleak, AZP eta bestelako
erabiltzaileak / Profesorado, PAS y otros usuarios/as

Y en "Gestidon académica universitaria renovada”

UPV/EHU

O®

I.iesti-lin académica universitaria renovada

Elegir colectivo "Empresa” en el desplegable de Colectivo no corporativo GAUR e
introducir identificador (CIF) y Contrasena (clave recibida en email de contacto de la
empresa).
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SERVICIO CENTRAL DE ACCESO
SERVICIO 550

Colective no-corporative GAUR s Colectivo UPV/EHU

Sitienes cuenta LDAP en la UPWEHL usa & Acceso credenciales
login de “Accesa UPV/EHU". i no. utiliza el
login de *Accesa no-corparative’ R lgentficador

iHas olvidado la contrasena?

Acceso certificado

8 Y dnics
= pld G

Paolitica de accesa | Centro de Atencidn a Usuarios/as {395014400)

Realizado el acceso picar en Practica voluntarias

Nos abrira una pantalla en la que aparecera la posibilidad de seleccionar el Centro en los
gue va se habia validado el acceso con los cursos abiertos o cerrados correspondientes
y otro apartado denominado “Centro” en el que estan todos los Centrosy en el que, sise
desea tener acceso, habra que solicitar el acceso al Centro que se elija (punto 1.3 de este
documento).
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Centro |Acceso

252 Facultad de Medicina v Enfermeria. Seccidén Gipuzkoa Solicitar acceso

231 Facultad de Psicologia Solicitar acceso ~
215 Facultad de Quimica Saolicitar acceso

356 Facultad de Relaciones Laborales y Trabajo Social Solicitar acceso

916 Negomado de becas de Transicion Educativa al Mundo Laboral Solicitar acceso v

Quedara pendiente de validacion

Una vez validado el acceso por la Facultad o Escuela aparecera como Centro a
seleccionar en el desplegable. de la etiqueta “Seleccionar centro”

Seleccion de centro y curso académico

Debe seleccionar el cantro y curse scadémice sl que quisre sccadsr

Seleccione Ee"h"’|323 Facultad de Ciencias Sociales y de la Cnmummcién

|curso académico |Estado

2019/20 Abierto
[>]|z015/16 |cerrado |
252 Facultad de Medicina y Enfermeria. Seccién Gipuzkoa Solicitar acceso
1231 Facultad de Psicologia Solicitar acceso, [~
1215 Facultad de Quimica Solicitar acceso|
|356 Facultad de Relaciones Labarales y Trabajo Social Solicitar acceso|
[916 Negociado de becas de Transicién Educativa al Mundo Laboral Solicitar acceso| ¢

al seleccionarlo en el desplegable apareceran los cursos abiertos.

Entrar en la Facultad o Escuela elegida en el curso 2019/20 con las flechas

e insertar la oferta a través del boton “Nuevo” en la opcion de “Oferta de practicas” de
la opcion de “Practicas”.

Oferta de practicas voluntarias

Cursos académicos - centros

Datos centro Fecha
inicio

N° alum. N alum.
‘apuntados total

Fecha fin ‘I’rﬁnoga |A|:oﬂlada

Normativa de Centro
Mo hay datos |

~ Empresa 1
e e

Oferta de practicas

Seleccion de alumnos

Practicas asignadas

Instructores

Noticias

Copia oferta précticas

Introducir los datos de la practica que se oferta marcando el check de “Beca de
Transiciéon” y teniendo en cuenta que en la convocatoria y por tanto en la oferta ya
estan definidas automaticamente, las horas totales, la bolsa de ayuda y el titulo. Guardar
para finalizar.
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Una vez introducida la oferta en el centro quedara en estado “Pendiente de validacion”
hasta que sea validada por el centro correspondiente. La validacion sera notificada
mediante mensaje automatico del sistema.

IMPORTANTE:

Se pueden grabar diferentes ofertas (las que correspondan como maximo
segun tabla de niimero de empleados) siempre teniendo en cuenta que con
una misma oferta solo se puede elegir un centro y que no se admiten
duplicidades de la misma oferta en diferentes centros ni de la misma
titulacion ni de otra.

Para aclarar dudas, puedes ponerte en contacto con la persona responsable de practicas
de la titulacion a la que deseas ofertar la practica

https://www.ehu.eus/es/web/enplegua/arduradunak

0 con el servicio de practicas de la UPV/EHU:

borondatezko.praktikak@ehu.eus; praktikakenplegua@ehu.eus
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